
佛山市第二人民医院安保服务及停车场管理
人员配置和岗位要求
（一）人员配置基本要求
根据医院安防、消防、停车场管理的范围、内容、科学合理设岗配置人员，本着“精干高效、以岗定人”的原则确定人员编制，同时按照国家劳动法相关规定要求。方案计划人员配置61人，其中管理人员3人、安保人员58人，具体岗位计划配置要求如下：
1.项目-管理人员（3人）
	序号
	职务
	人数
	工作场所及范围

	1
	项目经理
	1
	负责项目全面管理

	2
	助理
	1
	负责招聘、培训及资料管理工作，协助经理处理日常事务。

	3
	消防防火巡查
	1
	负责医院消防防火巡查、处理日常消防问题

	
	合计
	3
	

	

	

	

	


2. 保安岗位人员配置（58人）
	岗位编号
	岗位名称
	工作场所及范围
	人员配置（人）

	1号岗
	东门安保岗
	东门出入口安保及秩序管理
	3

	2号岗
	南门安保岗
	南门出入口安保及秩序管理
	3

	3号岗
	急诊科安保岗
	急诊科安保、应急处突及秩序管理
	3

	4号岗
	2号楼门口及卫国路西门入口安保岗
	2号楼门口安保、应急处突及秩序管理
（上班时间：7:00-12:00、14:00-17:00）
	1

	5号岗
	2号楼大堂安保岗
	门诊大堂安保、应急处突及秩序管理
（上班时间：早班7:00-15:00、中班15:00-23:00）
	2

	6号岗
	中央大堂服务岗
	中央大堂安保、应急处突及秩序管理
（上班时间：8:00-12:00、14:00-18:00）
	1

	7号岗
	妇产科安保岗
	妇产科安保、应急处突及秩序管理
	3

	8号岗
	西门安保岗
	东门出入口安保及秩序管理
	3

	9号岗
	6号楼大堂安保岗
	6号楼大堂安保、应急处突及秩序管理
（上班时间：早班7:00-15:00、中班15:00-23:00）
	2

	10号岗
	单车棚安保岗
	单车棚安保及秩序管理
（上班时间：早班7:00-15:00、中班15:00-23:00）
	2

	11号岗
	消防、视频监控岗
	消防、视频监控中心值班
	7

	12号岗
	特勤岗
	负责当班应急、处突、消防应急救援
	6

	13号岗
	领班岗
	负责当班应急处突、检查
	3

	14号岗
	停车场收费
	负责停车场车辆引导、收费
	3

	15号岗
	停车场引导岗（4号楼东北角停车场交叉口）
	负责停车场车辆引导、安全巡查
（上班时间：8:00-18:00共10小时）
	1

	16号岗
	机械车位操作岗
	负责机械车位操作、安全管理
	6

	17号岗
	代客泊车岗
	负责危急病人的代客泊车
	2

	
	替休人员
	负责人员休息期间的顶岗、代班
	7

	
	合计
	
	61

	

	

	

	


（二）人员素质要求
各类人员必须身体健康，无较大疾病和各类传染病（包括皮肤病），确保能应付各岗位日常工作要求
1. 项目经理：年龄45岁以下，大专以上文化，形象好，无犯罪记录，有安保、物业管理经验，有较强的沟通协调能力。
2. 项目领班：年龄45岁以下，高中以上文化，形象好，无犯罪记录，有安保、物业管理经验，有较强的沟通协调能力。
3. 安保人员：年龄45岁以下，初中以上文化，形象好，有安保经验，无犯罪记录。
4. 机械车库操作员：年龄45岁以下，初中以上文化，形象好，有一年以上工作经验或经培训考核合格，无犯罪记录。
5. 特勤人员：年龄40岁以下，175cm，初中以上文化，形象好，有工作经验或经培训考核合格，无犯罪记录。
6. 消防监控员：年龄45岁以下，初中以上文化，有初级以上消防证，有一年以上工作经验，形象好，无犯罪记录。
7. 消防防火巡查：年龄40岁以下，大专以上文化，有初级以上消防证，有三年以上工作经验，能熟悉掌握消防各方面专业知识，同时要有独立完成消防培训能力，形象好，无犯罪记录。
（三）各类岗位最低工资参考标准（月工资标准要求不低于）
	部门
	岗位
	岗位最低工资标准
（元/月）

	保安部
	项目经理
	9500

	
	消防防火巡查
	7500

	
	项目领班
	5500

	
	安保人员
	5000

	
	消防监控员
	5200

	
	机械车库操作员
	5000

	
	特勤人员
	5200

	
	代客泊车员
	5000


3

